4

Инструкция использования обработки «Устранение дублей физлиц»

Обработка позволяет устранить дубли контрагентов с видом Физлицо и их договоров.
Обработка доступна пользователям с полномочием «Формирование документов по учету операций по администрированию доходов, в том числе по уточнению (возврату) поступлений на лицевой счет администратора поступлений (за исключением операций, формируемых в модуле учета начислений ГИИС Электронный бюджет)».
[bookmark: _GoBack]Для вызова обработки необходимо перейти в основном меню в раздел «Учет и отчетность» - «Прочее» - «Прочие» - вызвать обработку «Устранение дублей физлиц»
[image: ]

Для выполнения поиска дублей нажать кнопку «Заполнить дубли».
Поиск дублей контрагентов ведется по ФИО (полное совпадение Фамилии, Имени и Отчества) по элементам с типом «Физлицо», параллельно с поиском дублей контрагентов выполняется поиск дублей договоров этих контрагентов по номеру и дате договора.
[image: ]
В результате поиска в окне «Найденные дубли» будет отражен список физлиц, у которых имеются дубликаты. [image: ]
При установке курсора на интересующем контрагенте в окне «Перечень дублей текущего физлица» будут видны все дубликаты найденных записей по справочникам Физические лица и контрагенты. Флажок установленный в колонке «Заменить на» указывает основного контрагента , на которого будут переносится все найденные ссылки (определение главного элемента справочника среди дублей).
При установке курсора на интересующей записи контрагента из перечня дублей в окне «Договора текущего физлица» отобразится перечень имеющихся договоров данного элемента справочника Контрагенты
В окне «Заменяемые значения» выводится перечень заменяемых элементов справочника Контрагенты по физлицу на котором установлен курсор в списке Найденных дублей.
В окне «Найденные ссылки» показывается перечень ссылок на документы и справочники, в которых будет выполняться замена.
Для выбора нужных элементов необходимо установить пометку в списке «Найденных дублей» пообъектно или массово при помощи кнопки пометить все [image: ].
Для выполнения замены (устранения дублей) необходимо воспользоваться кнопками:
«Заменить все отмеченные» - обработаются все помеченные элементы в списке «Найденные дубли»
«Выполнить замену текущего физлица» - обработается элемент списка «Найденные дубли», на котором установлен курсор.


[image: ]
В результате обработки выдаются информационные сообщения о проделанных заменах и сообщение об успешном выполнении работ.
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